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ETICKY KODEX

Kodex je eticka nadstavba, ve které jsou ukotveny moralni zavazky spole¢nosti INTELEK LTD,
organizaéni slozka, IC: 19654821, (dale jen ,spole¢nost INTELEK"). Jedna se o dokument upravujici
mravni postoje, chovani a jednani vuéi firmé, spolupracovnikiim, zakaznikim, obchodnim partnerim i
verejnosti. Kodex jako firemni dokument stoji vedle obecné platnych pracovnépravnich pfedpisu a pro
kazdého ze zaméstnancl spoleénosti je zakladnim popisem etickych norem, na jejichZz respektovani
stoji filozofie spolecnosti INTELEK.

Spoleénost INTELEK usiluje o vytvareni podnikové kultury zaloZzené na otevieném, zakaznicky a
podnikatelsky orientovaném, provozné bezpecném, odpovédném a v neposledni fadé lidském pristupu.
Nadi snahou je zajistit zakaznikovi co nejvétsi spokojenost a spole¢nosti prosperitu v duchu zasad
naseho kodexu.

Tento kodex vychazi z principl integrity, poctivosti, divéryhodnosti a zodpovédnosti. Je navrzen tak, aby
odpovidal ustanovenim zakona, doplfioval je a pfispival k nim. Tento Eticky kodex vSak ustanoveni
zakona nenahrazuje. V pfipadé jakéhokoliv konfliktu mezi uplatnitelnym zakonem a pokyny Etickeho
kodexu, budou prosazovana zakonna ustanoveni.

Cilem spole¢nosti INTELEK je, aby tato v maximalni mozné mife plnila stanovenou strategii,
prosperovala a naplfovala principy poctivého podnikani. V kodexu jsou formulovana zakladni o¢ekavani
spoleénosti INTELEK ve vztahu k zaméstnancim a také mezi zaméstnanci, dale k tém, s nimiz
spoleénost INTELEK podnika, vcéetné jejich obchodnich partnerl. Kodex predstavuje zavazek
spolecnosti INTELEK podnikat poctivé a naplfiovat cile spole¢nosti.

Kodex plati v celé spoleénosti INTELEK, je zavazny pro vSechny zaméstnance, a to bez ohledu na druh
uzaviené pracovni smiouvy.

Spoleénost INTELEK timto vyslovné prohlasuje, ze pfi své podnikatelské ¢innosti fadné dodrzuje
nize uvedené zasady.
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1) Zakladni zasady jednani

Soulad se zakony

Dodrzovani zakonu je zakladem etickych standardl spole¢nosti INTELEK, ktera se vzdy fidi vSemi
platnymi zakony, pfedpisy, pravidly a nafizenimi o shodé Pokud jsou zasady nebo eticky kodex
spoleénosti v rozporu s platnym pravem, vzdy se vyZzaduje soulad se zakony.

Spoluprace a reseni konfliktu
Funkéni pracovni vztahy a atmosféra spoluprace je zakladem UspéSného rozvoje spolecnosti. Pfi pInéni
Ukolt a v jednanich se svymi kolegy nesmi zaméstnanec:
a) znevazovat své kolegy,
b) zkreslovat nebo zatajovat informace nezbytné ke spinéni ukolu,
— ¢) upfednostiovat vliastni zajmy nebo zajmy treti osoby pfed zajmy spolecnosti,
d) bezdlvodné odmitat potfebnou soucinnost jinym koleglm pfi plnéni pracovnich ukolu.

Pfi vzniku pracovniho sporu mezi zaméstnanci jsou Géastnici sporu povinni aktivné, konstruktivne a
odpovédné hledat fedeni takového sporu se zfetelem na zajmy spole€nosti a v pfipadé nedosazeni
shody informovat své nadfizené. ~

Ochrana dobrého jména spolecnosti

Zaméstnanci jsou povinni vzdy, a to i ve svych mimopracovnich aktivitach, jednat a vystupovat s
védomim, Ze reprezentuji spole¢nost INTELEK a jejich jednani, vystupovani nebo vyjadfeni mohou
poskodit nebo znevazit dobré jméno zaméstnavatele.

Management
Vedouci pracovnici jsou vzorem moralnich a etickych kvalit pro ostatni zaméstnance a zastupce

spoleénosti a jsou zodpovédni za sledovani dodrzovani kodexu u svych podfizenych. Pravidelné hodnoti
chovani jednotlivych zaméstnancu ve vztahu k hodnotam spolecnosti.

2) Korektni jednani vii¢i obchodnim partnerim

Spole¢nost INTELEK jedna s obchodnimi partnery podle etickych méfitek a dodrZuje pfislusné pravni
predpisy. Dale se vyhyba se véem situacim, kdy by mohlo dojit ke stfetu osobnich a obchodnich zajma.
Stejné jako pii pInéni jinych pracovnich Ukoll tak i pfi veskerych obchodnich jednanich a €inéni
obchodnich rozhodnuti se od dotéenych osob ocekava dodrzovani platnych zakonl a i ostatnich
pfedpisq.

Spole¢nost INTELEK prohlasuje, Ze véechny transakce jsou postaveny na ¢estnosti, transparentnosti,
jasnych obchodnich praktikach, diskrétnosti a svobodé hospodarske soutéze.

Dodrzovani pravidel hospodarské soutéze

Zaméstnanci spole¢nosti INTELEK, ani osoby jednajici jménem nebo za spoleénost se nesméji
dopoustét nekalych nebo protipravnich praktik, které jsou v rozporu s pravidly hospodafské soutéze
nebo jsou dokonce trestnépravné postizitelné, tim se maji na mysli zejména (nikoli vSak vylu¢né)
dohodnuté postupy (kartelové dohody) s jinymi soutéziteli, jednani poskozujici nebo pusobici omezeni
jinému soutéziteli a jiné postupy v rozporu s pravidly poctivého obchodniho styku. Takové praktiky jsou
zakazany.
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Dokumentace a korektni ucetnictvi a fakturace

Veskeré obchodni pfipady se fadné dokumentuji dle pfislusnych smérnic spole¢nosti a to uplné a

spravné. Nepfipousti se zadné vedeni zvlastnich evidenci a seznamu ¢&i vedlejSich zaznamu. Vsichni

zaméstnanci podilejici se na zpracovani financnich operaci a dokladlu jsou povinni tak Ccinit

transparentné a pravdivé a dbat na dodrZzovani platnych pfedpis, Gétovacich postupl a internich

smérnic spoleénosti. Zejména pak jsou odpovédni zaméstnanci zpracovavajici ucetni doklady povinni

dbat na fadnost pfijatych ucetnich dokladd a s témito nakladat vyluéné a jen dle zakonnych predpisu a

spolec¢nosti vydanych platnych internich smérnic.

Zaznamy a U&etnictvi vede spole¢nost INTELEK v souladu s pravnimi pfedpisy tak, aby podavaly

informaci o skuteéné majetkové a finanéni struktufe a deklarovaly skuteéné finanéni Udaje spolecnosti.

Zadny zaméstnanec spoleénosti nesmi imysiné nebo v dusledku nedbalosti

tyto zdznamy zkreslovat nebo nepfipustné ovliviiovat. Spoleénost INTELEK nastavila interni postupy,
s které zaruduji, Ze vechny transakce jsou fadné schvalené, ovéfiteiné a pfesné zaznamenaneé.

Boj s korupci :
Jakakoliv forma korupce se zakazuje. Tento zakaz se tyka pfedevsim:

a) jakéhokoli jednani, které by vedlo ke korupci ¢i naznadovalo korupci v obchodnich vztazich a
podnikani ¢i ve vztazich vaci statnim organim;

b) slibeni Uplatku, jeho nabidky nebo poskytnuti s cilem ovlivnit nééi jednani nebo rozhodnuti;

c) zadosti o uplatek s umyslem ovlivnit tak své rozhodovani.

V pripadé nejistoty se zaméstnanci spolecnosti INTELEK obrati s dotazem na svého nadfizeného.

3) Zasady environmentalni politiky

Spole¢nost INTELEK si silné uvédomuje dulezitost ochrany Zivotniho prostredi a investuje zna¢né zdroje
i Usili a pozornost, aby neustéle zlepSovala bezpecnost svych provozoven a chranila Zivotni prostredi.

Svoji dlouhodobou vizi o Cistéj$i a udrzitelnéjsi cesté, jak Setrné omezit dopady primyslové vyroby na
Zivotni prostfedi, podpofila instalaci fotovoltaickych panell. Instalaci fotovoltaické elektrarny na stfese
budovy a jejiho napojeni do elektroinstalace objektu dochazi k vétsi energetické samostatnosti objektu
budovy. Jednou z nejvétdich vyhod fotovoltaiky je jeji Setrnost vici Zivotnimu prostfedi, kdy se jedna
o ¢istou a obnovitelnou energii pomahajici zmirfiovat sklenikovy efekt. Jeji instalace tak byla dal$im
logickym krokem, jak pfispét ke zlepSeni zdravého Zivotniho prostiedi nejen v okoli sidla spolecnosti
INTELEK. Spolu s vlastnimi retenénimi nadrzemi na zadrzovani destové vody a promyslenym osazenim
rostlinami zadrzujicimi vodu a branici vétrné erozi, tak spolecnost INTELEK uginila dalSi pozitivni
opatfeni k udrZeni zdravého Zivotniho prostiedi. Mimo jiné preferuje materialy z obnovitelnych zdrojd, z
materiald na bazi dieva, jako jsou laminované dfevotfiskové desky, preklizka aj.

Spoleénost INTELEK tedy dodrzuje véechny mistni platné zakony a mezinarodni normy tykajici se
zivotniho prostiedi. Rovnéz motivuje vSechny své zaméstnance, obchodni partnery i Sirokou verejnost,
aby aktivné pfispivali k ochrané Zivotniho prostiedi i nad rémec pozadavk( pravnich pfedpisu.

II§ITELEK LTD, organizacni slozka
IC: 19654821 Spolecnost je zapsana v OR

DIC: CZ686769609 u KS v Brné oddil A, viozka 27070 www.intelek.cz



IINTELEK

4) Aktivni pristup spolecnosti INTELEK
Spole¢nost INTELEK a jeji zaméstnanci aktivné fesi svéfené Ukoly a dotahuji véci do zdarneho konce.

Spole¢nost INTELEK pini terminy v poZzadované kvalité, je inovativni a nabizi nejlepsi reseni.
Velkych cill dosahuje spole¢nost INTELEK a jeji zaméstnanci tim, Ze pracuji jako tym a neustéle se
vzdélavaji a zdokonaluji.

5) Vztah k zaméstnanciim

Pro spole¢nost INTELEK ma klicovy vyznam silny a pevny vztah se vSemi jejimi zaméstnanci, jehoz
zakladem je vzajemna lcta a dlstojnost. Pracovni podminky nabizené zaméstnancum odpovidaji
pozadavkim narodnich zakonnych norem a predpist a pfislusnych umluv Mezinarodni organizace
prace. Cilem spole¢nosti INTELEK ‘je aktivné budovat dlouhodobé vztahy se svymi zaméstnanci a
vytvaret jim motivujici prostredi a podminky pro naplfiovani cili spole¢nosti. Své zaméstnance vybira
peclivé a klade duraz na jejich moralni a kvalifikacni pfedpoklady.

Spole¢nost INTELEK prohlasuje, ze:

a) poskytuje bezpecné a zdravé pracovni prostfedi a usiluje o jeho trvalé zlepSovani,

b) poskytuje rovné prilezitosti lidem bez ohledu na rasu, barvu pleti, pohlavi, narodnost,
nabozenstvi, etnickou pfislusnost nebo jiné odlisné charakteristiky,

c) nepfipousti diskriminaci ¢i obtéZovani,

- d) dava zaméstnancim moznosti $koleni a vzdélavani, které podporuji jejich sou¢asné a budouci

plany pracovniho rozvoje.

e) nezaméstnava zadnou osobu, jejiz vékova hranice by byla nizsi nez 15 let,

f) na svych pracovistich nevyuziva nucenou nebo otrockou praci ani jiné formy nedobrovolné prace.

6) Majetek spolecnosti

Citlivé informace

Zaméstnanci spole¢nosti INTELEK jsou povinni zachovat v tajnosti citlivé informace, které jim byly
sdéleny nebo k nim ziskali pfistup v ramci vykonu &innosti pro spoleénost INTELEK. Vyjimkou z toho
pravidla jsou situace, kdy byl zaméstnanec této povinnosti zbaven vedenim spole¢nosti nebo mu
poruseni tohoto pravidla uklada zakon. Za citlivou informaci se povazuji vesSkeré nevefejné informace,
jejichz zvefejnéni nebo prozrazeni by mohlo pfinést uzitek konkurenci nebo poskodit spoleénost
INTELEK nebo jeji dodavatele ¢i zakazniky.

Ochrana a uzivani majetku

Zameéstnanci musi dbat ochrany majetku spoleénosti a jeho efektivnino vyuZivani. Kradeze,
nezodpovédné zachazeni nebo plytvani maji pfimy dopad do obchodnich vysledkl spole¢nosti.
Jakékoliv podezfeni na zneuzivani nebo kradez musi byt hlaSeno a prosetfeno. Majetek spole¢nosti
nemUze byt vyuzivan pro soukromé obchodni aktivity, avSak nahodilé nebo spole€nosti vyslovné
povolené soukromé uziti je dovoleno. Zavazek zaméstnance chranit majetek spoleénosti se vztahuje
také na informace a nehmotna aktiva.
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Mezi tyto informace a nehmotna aktiva je zahrnuto dusevni vlastnictvi, obchodni tajemstvi, patenty,
znacky, ochranné znamky, obchodni plany a napady, navrhy, databaze, zaznamy, informace o platech,
nezvefejnéna financni data.

Neopravnéné uziti nebo distribuce takovych informaci a nehmotnych aktiv je zavaznym porusenim
pracovnich pravidel. Navic muZe byt takové uziti nebo distribuce protipravni a muze vést k
soukromopravnim nebo trestnépravnim postihim.

7) Evidence a ochrana dat

Spole¢nost INTELEK zajistuje fadné a bezpecné uchovani obchodnich zaznamu tykajicich se transakci

- s obchodnimi partnery. Spoleénost INTELEK dale prohlasuje, ze zaijistuje soulad s pravnimi predpisy a
smérnicemi zajistujicimi ochranu, pfenos, pfistup a ukladani osobnich udaju. To zahrnuje nafizeni o
ochrané osobnich udaju ¢. 2016/679.:

8) Dodrzovani a monitoring, stiznosti, pfipominky a poruseni kodexu
Spoleénost INTELEK pravidelné monitoruje shodu s timto etickym kodexem.

Podani stiznosti nebo pfipominky
Ma-li zaméstnanec néjaké otazky, je-li né€im znepokojen nebo chce-li podat informace tykajici se
dodrzovani pravidel, obrati se na:
- + svého nadfizeného
« personalni oddéleni
+ email: info@intelek.eu

Kontakt pro obchodni partnery
Pro nahlaseni poruseni kodexu ze strany spolec¢nosti INTELEK, je zfizen e-mail, na ktery mulze
obchodni partner toto poruseni nahlasit: info@intelek.

Ericha Routky
627 00 Bmo, €
1¢: 19654821
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